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НОВОСАНЖАРСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

НОВОСАНЖАРСЬКОГО РАЙОНУ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

19 грудня  2017 р.                     смт. Нові Санжари                                           №190
Про внесення змін до Інструкції з 

діловодства в Новосанжарській
селищній раді
З метою вдосконалення порядку документування та організації роботи з документами, створення єдиної системи формування справ, забезпечення їх обліку та відбору на зберігання, виконавчий  комітет селищної  ради  

ВИРІШИВ : 

1. Внести зміни до Інструкції з діловодства в Новосанжарській селищній раді, доповнивши Розділ ІІ Документування управлінської інформації наступними бланками документів:
· загальний бланк для створення різних видів документів виконавчого комітету Новосанжарської селищної ради (додаток 2.1);

· бланк для листів виконавчого комітету Новосанжарської селищної ради (додаток 3.1);
· бланк для листів Зачепилівського старостинського округу виконавчого комітету Новосанжарської селищної ради (додаток 3.2).
2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету селищної ради Поціпко Н.В..
Селищний голова                                                                                        І.О. Коба
                                                                                                                  Додаток 2.1  








       до Інструкції (пункт 26 ) 
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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

НОВОСАНЖАРСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

НОВОСАНЖАРСЬКОГО РАЙОНУ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

( місце для назви документа)

_______________ 20__​                                                                              
№

	(                                                            (       
	


                                                                                                                      Додаток 3.1  








      до Інструкції  (пункт 26) 
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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

НОВОСАНЖАРСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

НОВОСАНЖАРСЬКОГО РАЙОНУ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

вул. Незалежності 41, смт. Нові Санжари Новосанжарського району Полтавської області, 39300

тел/факс (05344) 3-13-83, 3-14-35 Е-mail: mega-upravlinnya@ukr.net Код ЄДРПОУ 04382553
р/р _____________ МФО 831019 в ГУДКСУ в Полтавській області
_________________№ _________         На  №_________ від_________________
  Додаток 3.2  








      до Інструкції  (пункт 26) 

[image: image4.png]



ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

НОВОСАНЖАРСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

ЗАЧЕПИЛІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ

вул. Шкільна, 6, с. Зачепилівка  Новосанжарського району Полтавської області, 39372, 

тел/факс (05344) 3-34-77 E-mail: zachepilovka_starosta@ukr.net Код ЄДРПОУ 04382553, 

              р/р _______________ МФО 831019 в ГУДКСУ в Полтавській області
_________________№ _________         На  №_________ від_________________
